Komunikat 10/2024
zdnia 9 lipca 2024 r.
Dyrektora Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych (,,SDNSiP”)
w sprawie: zasad postepowania na zakonczenie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej - aktualizacja
Komunikatu nr 2/2023 z dnia 4 maja 2023 r. Dyrektora SDNSiP

W zwigzku z:

e Ustawq z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce, Dziat V, Rozdziat 2,
Oddziat 1 Nadawanie stopnia doktora oraz Oddziat 2 Ksztatcenie doktorantow (dalej:
,Ustawa”);

e Procedurqg postepowann w sprawie nadawania stopni naukowych na Uniwersytecie
Jagielloriskim (tekst jednolity) bedqcq Zatqgcznikiem do Uchwaty nr 51/V/2023 Senatu UJ z dnia
31 maja 2023 roku, zaktualizowanym dnia 29 listopada 2023 roku, Rozdziat Il Przeprowadzanie
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora w dyscyplinie dla absolwentow szkot
doktorskich (dalej: ,,Procedura postepowarn w sprawie nadawania stopni naukowych na UJ”);

e Zarzgdzeniem nr 43 Rektora UJ z dnia 17 kwietnia 2024 roku w sprawie: zasad sktadania,
elektronicznego archiwizowania i udostepniania rozpraw doktorskich na Uniwersytecie
Jagielloriskim (dalej: ,,Zarzqdzenie nr 43 Rektora UJ");

e Instrukcjqg dla doktorantéw dot. wprowadzania prac do Archiwum Prac Dyplomowych
Uniwersytetu Jagielloniskiego (dalej: , Instrukcja AP dla Doktorantow”);

e Instrukcjg dla promotoréw rozpraw doktorskich dot. akceptacji prac w Archiwum Prac
Dyplomowych Uniwersytetu Jagielloriskiego (dalej: , Instrukcja AP dla Promotoréow”);

e §19ust. 1-3 Regulaminu Szkdét Doktorskich Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie przejetym
Uchwatq nr 39/1V/2023 Senatu UJ z dnia 26 kwietnia 2023 r.;

o §7ust. 1i3 wzwigzku z §9 ust. 4 Zarzgdzenia nr 107 Rektora Uniwersytetu Jagielloriskiego
zdnia 12 grudnia 2019 roku w sprawie: elektronicznej legitymacji studenckiej i legitymacji
doktoranta wydawanych przez Uniwersytet Jagielloniski, zmienionym Zarzqdzeniem nr 110
Rektora Uniwersytetu Jagielloriskiego z dnia 9 paZdziernika 2020 roku;

e Ustaleniami przeprowadzonymi z ZRP UJ w sprawie sktadania przez Doktorantow oswiadczen
dot. listy publikacji;

e Ustaleniami przeprowadzonymi z Centrum Wsparcia Dydaktyki.

wprowadzam nastepujace zasady postepowania na zakofczenie ksztatcenia w SDNSiP:

§ 1 Ztozenie metryczki i przestanie podstawowych danych o pracy doktorskiej

1. Przed rozpoczeciem procedury zakoriczenia ksztatcenia Uczestnik/Uczestniczka ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej (dalej ,,Doktorant”) sprawdza czy wypetnit wszystkie obowigzki wynikajgce z programu
ksztatcenia niezbedne do ukonczenia ksztatcenia, w szczegdlnosci sprawdza czy: uzyskat zaliczenia
realizowanych kurséw, zakonczyt i rozliczyt praktyki zawodowe, otrzymat sumaryczng liczbe punktéow
ECTS przewidziang programem oraz liczbe punktow ECTS przewidziang dla poszczegdlnych kategorii
zajec oraz czy uzyskat wymagane efekty uczenia sie na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji. Jezeli
program ksztatcenia zostat zrealizowany Doktorant, pocztg elektroniczng, poprzez Sekretariat
Programu Ksztatcenia (,PK”) informuje o tym Kierownika PK. Kierownik PK we wspdtpracy
z Sekretariatem PK weryfikuje ustalenia Doktoranta, dotyczace zrealizowania programu ksztatcenia.
W przypadku zauwazonych brakéw informuje o tym Doktoranta, a dalsze procedowanie zakonczenia
ksztatcenia mozliwe jest dopiero po uzupetnieniu tych brakéw.

2. Doktorant sktada w Sekretariacie PK podpisang papierowa ,Metryczke rozprawy doktorskiej”
bedaca Zatacznikiem nr 1 do ,,Zarzgdzenia nr 43 Rektora UJ”. Poniewaz Doktorant jest zobowigzany
do wprowadzenia rozprawy do systemu informatycznego Uniwersytetu w terminie nie krétszym niz 7
dni przed terminem ztozenia rozprawy okres$lonym w Indywidualnym Planie Badawczym, ztozenie



metryczki w Sekretariacie powinno nastgpi¢ co najmniej 10 dni przed terminem ztozenia rozprawy
okreslonym w Indywidualnym Planie Badawczym.

3. Réwnoczesnie Doktorant przesyta pocztg elektroniczng do Sekretariatu PK te same informacje
co zawarte w metryczce, w wersji edytowalnej. Przestanie danych w formie elektronicznej ma na celu
unikniecie recznego przepisywania danych do USOS przez pracownika administracyjnego, co mogtoby
generowac pomytki, zwtaszcza w tytule rozprawy doktorskiej.

§ 2 Uzupetnienie danych i wprowadzenie pracy do Archiwum Prac (AP)

1. Po otrzymaniu pocztg elektroniczng z Sekretariatu PK lub systemu AP potwierdzenia
o wprowadzeniu danych z metryczki do USOS, Doktorant samodzielnie wprowadza rozprawe
doktorskg do systemu AP (https://www.ap.uj.edu.pl/), zgodnie z ,Instrukcjg AP dla Doktorantow”.

2. Nalezy przejsé wszystkie wskazane w Instrukcji etapy, az do przekazania pracy do zatwierdzenia
przez Promotora, co réwnoczesnie oznacza jej wystanie do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
Doktorant zobowigzany jest do wydrukowania wygenerowanego w AP oswiadczenia o prawach
autorskich. Oswiadczenie dostepne jest dopiero po przekazaniu pracy do akceptacji przez Promotora.

§ 3 Czynnosci podejmowane przez Promotora/ow

1. Po zaakceptowaniu przez Promotora raportu antyplagiatowego, Promotor wprowadza do AP swojg
opinie na temat rozprawy doktorskiej, zgodnie z ,,Instrukcjg AP dla Promotoréw”. Data zatwierdzenia
w AP opinii przez Promotora, ktdra to czynnos¢ jest rownowazna zaakceptowaniu ostatecznej tresci
rozprawy, jest datg zakonczenia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej i utraty statusu Doktoranta. Oznacza
to m.in. brak mozliwosci uzyskania zaswiadczenia o statusie Doktoranta, np. w przypadku Doktorantow
obcokrajowcéw - do celéow przedtuzenia karty pobytu lub uzyskania preferencyjnej stawki
ubezpieczenia zdrowotnego w ramach ZUS/NFZ.

2. Zaakceptowany raport antyplagiatowy potwierdzajacy sprawdzenie pisemnej rozprawy doktorskiej
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego wraz z oceng Promotora, czy rozprawa
doktorska stanowi prace oryginalng oraz opinie o rozprawie doktorskiej, Promotor przekazuje
Doktorantowi w wersji wydrukowanej i podpisanej, w dwéch egzemplarzach.

3. W przypadku, gdy Doktorant przygotowat rozprawe doktorskg pod opiekg dwdch Promotoréw,
Promotorzy sporzadzajg jedng uzgodniong opinie na temat rozprawy doktorskiej, a nastepnie kazdy
Promotor wprowadza jg do serwisu AP. Raport antyplagiatowy zatwierdza jeden z Promotoréw
po ustaleniu wspdlnej oceny raportu.

4. W przypadku, gdy Promotorzy wyrazajg odmienne zdanie co do akceptacji raportu, w zwigzku
z zawartg w nim oceng oryginalnosci rozprawy doktorskiej, przed wykonaniem czynnosci w serwisie
AP kazdy Promotor przedstawia pisemnie stanowisko wtasciwej Radzie Dyscypliny, a w przypadku
rozprawy doktorskiej przygotowanej w dziedzinie nauki — Rektorowi UJ za posrednictwem Dyrektora
Centrum Wsparcia Nauki oraz Doktorantowi. Rada Dyscypliny, a w przypadku rozprawy doktorskiej
przygotowanej w dziedzinie nauki — Rektor UJ, podejmujg ostateczng decyzje co do oceny i akceptacji
raportu antyplagiatowego.

§ 4 Odebranie zaswiadczenia o ukonczeniu ksztatcenia i ztozenie oswiadczenia stypendialnego

1. Jeden egzemplarz raportu antyplagiatowego i opinii o rozprawie doktorskiej, otrzymanych
od Promotora, Doktorant sktada w Sekretariacie PK celem zarchiwizowania w teczce osobowe;j.

2. Kierownik PK we wspédtpracy z Sekretariatem PK przygotowuje zaswiadczenie o ukonczeniu
ksztatcenia i po podpisaniu przez Kierownika PK przekazuje Doktorantowi. Dokument ten jest
wystawiany w dwéch egzemplarzach. Jeden egzemplarz, na ktérym potwierdzany jest odbiér przez



Doktoranta, podlega archiwizacji w jego teczce osobowej. Zatgcznikiem do Zaswiadczenia jest
transkrypt ocen.

3. W przypadku, gdy praca doktorska skfadana jest przed terminem ukonczenia ksztatcenia
przewidzianym przez program ksztatcenia, Doktorant zobowigzany jest ztozy¢ w Sekretariacie PK
whiosek o kontynuacje wyptacania stypendium zgodnie z Art. 209 ust. 8 Ustawy. Oryginat tego wniosku
jest przekazywany do Biura Szkoty celem podpisania przez Dyrektora. Dokument ten stuzy
potwierdzeniu, dla Biura Szkoty oraz CSO, liczby miesiecy, w ktérych kontynuowana bedzie wyptata
stypendium i jest archiwizowany w Biurze Szkoty.

§ 5 Pozostate dziatanie prowadzone przez sekretariaty programow ksztatcenia

1. Po otrzymaniu informacji z Rady Dyscypliny o podjeciu uchwaty o wszczeciu postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora, Sekretariat PK lub Sekretariat RD (w zaleznosci od wzajemnych ustalen)
wpisuje w USOS date podjecia uchwaty.

2. Po otrzymaniu uchwaty Rady Dyscypliny o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora,
Sekretariat PK archiwizuje jg w teczce osobowe;j.

3. Pracownik Sekretariatu PK uniewaznia legitymacje w systemie USOS, odcina jej rég i zwraca
ja doktorantowi, co w praktyce oznacza np. utrate ulgi komunikacyjnej.

§ 6 Dalsze postepowanie

1. Odbidr/wydanie zaswiadczenia o ukoriczeniu ksztatcenia jest ostatnim dziataniem przypisanym
do realizacji zaréwno w Szkole Doktorskiej jak i przez Szkote Doktorska.

2. Kolejne dziatania oraz wykaz dokumentéw, do ktérych ztozenia zobowigzany jest Doktorant opisane
sa W § 4 ,Procedury postepowarn w sprawie nadawania stopni naukowych na UJ”, a koordynowanie
dziatan zdefiniowanych w tej procedurze doktorskiej lezy w gestii Rady Dyscypliny, wifasciwej
dla wydziatu lub jednostki pozawydziatowej, na ktérym realizowany jest program ksztatcenia. Dodanie
recenzentow i przekazanie pracy do recenzji wymaga zmiany statusu pracy w systemie USOS na ,R”
(dziatanie to wykonuje pracownik administracyjny obstugujgcy postepowanie na tym etapie).

3. Szkota Doktorska, w porozumieniu z Przewodniczacymi odpowiednich Rad Dyscyplin, moze
udostepni¢ na stronie internetowej formularze niektérych dokumentéw sktadanych do Rady
Dyscypliny. Szczegétowych informacji dotyczacych procedury nadawania stopnia doktora
i wymaganych dokumentéw udzielajg Rady Dyscyplin.

§ 7 Postanowienia konncowe

Niniejszy Komunikat wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia. Rownoczesnie traci moc Komunikat Nr
2/2023 z dnia 4 maja 2023 r. Dyrektora Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych (,SDNSiP”)
w sprawie: zasad postepowania na zakonczenie ksztatcenia w Szkole Doktorskie;j.

Dyrektor Szkoty Doktorskiej
Nauk Scistych i Przyrodniczych U)J

dr hab. Roman Skibinski, prof. UJ



