Komunikat Nr 2/2023
z dnia 4 maja 2023 r.
Dyrektora Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych (SDNSiP)
w sprawie: zasad postepowania na zakoniczenie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej

W zwigzku z:

e Ustawq z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Dziat V, Rozdziat 2,
Oddziat 1 Nadawanie stopnia doktora oraz Oddziat 2 Ksztatfcenie doktorantow (dalej: Ustawa);

e Uchwatq nr 51/V/2023 Senatu UJ z dnia 31 maja 2023 r. oraz zatgcznikiem do Uchwaty:
“Procedura postepowari o nadanie stopni naukowych na Uniwersytecie Jagielloriskim?”,
Rozdziat Il Przeprowadzenie postepowania o nadanie stopnia doktora w dyscyplinie dla
absolwentow szkot doktorskich (dalej: ,,Procedura postepowan o nadanie stopni naukowych”);

e Zarzgdzeniem nr 155 Rektora Uniwersytetu Jagielloriskiego z dnia 28 grudnia 2020 roku
w sprawie: elektronicznego archiwizowania rozpraw doktorskich na Uniwersytecie
Jagielloriskim (dalej: ,,Zarzqdzenie nr 155 Rektora UJ”);

e Instrukcjg dla doktorantéw dot. wprowadzania prac do Archiwum Prac Dyplomowych
Uniwersytetu Jagiellonskiego (dalej: , Instrukcja AP dla Doktorantow”);

e Instrukcjq dla promotoréw rozpraw doktorskich dot. akceptacji prac w Archiwum Prac
Dyplomowych Uniwersytetu Jagiellonriskiego (dalej: , Instrukcja AP dla Promotoréw”);

e Ustaleniami przeprowadzonymi z ZRP UJ w sprawie sktadania przez Doktorantow oswiadczen
dot. listy publikacji,

e Ustaleniami przeprowadzonymi z Centrum Wsparcia Dydaktyki,

wprowadzam nastepujgce zasady postepowania na zakorczenie ksztatcenia w SDNSiP:

§ 1 Ztozenie metryczki i przestanie podstawowych danych o pracy doktorskiej

1. Uczestnik/Uczestniczka ksztatcenia w Szkole Doktorskiej (dalej ,Doktorant”) sktada w Sekretariacie
Programu Ksztatcenia (,PK”) podpisang papierowg ,Metryczke rozprawy doktorskiej” bedaca
Zatgcznikiem nr 1 do ,Zarzqdzenia nr 155 Rektora UJ”. Poniewaz Doktorant jest zobowigzany
do wprowadzenia rozprawy do systemu informatycznego Uniwersytetu w terminie nie krétszym niz 7
dni przed terminem ztozenia rozprawy okreslonym w Indywidualnym Planie Badawczym, ztozenie
metryczki w Sekretariacie powinno nastgpi¢ co najmniej 10 dni przed terminem ztozenia rozprawy
okreslonym w Indywidualnym Planie Badawczym.

2. Réwnoczesnie Doktorant przesyta pocztg elektroniczng do sekretariatu programu ksztatcenia
te same informacje co zawarte w metryczce, w wersji edytowalnej. Przestanie danych w formie
elektronicznej ma na celu unikniecie recznego przepisywania danych do USOS przez pracownika
administracyjnego, co mogtoby generowac¢ pomytki, zwtaszcza w tytule rozprawy doktorskiej.

§ 2 Uzupetnienie danych i wprowadzenie pracy do Archiwum Prac (AP)

1. Po otrzymaniu drogg e-mail z Sekretariatu PK lub systemu AP potwierdzenia o wprowadzeniu danych
z metryczki do USOS, Doktorant samodzielnie wprowadza rozprawe doktorska do systemu AP
(https://www.ap.uj.edu.pl/), zgodnie z ,Instrukcjg AP dla Doktorantéw”.

2. Nalezy przejsé wszystkie wskazane w Instrukcji etapy az do przekazania pracy do zatwierdzenia przez
Promotora, co rownoczesnie oznacza jejwystanie do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
Doktorant zobowigzany jest do wydrukowania wygenerowanego w AP oswiadczenia o prawach
autorskich. Oswiadczenie dostepne jest dopiero po przekazaniu pracy do akceptacji przez Promotora.

§ 3 Czynnosci podejmowane przez Promotora

1. Po zaakceptowaniu przez Promotora raportu antyplagiatowego, Promotor wprowadza do AP swojg
opinie na temat rozprawy doktorskiej, zgodnie z ,,Instrukcjg AP dla Promotorow”.



2. Zaakceptowany raport antyplagiatowy i opinie o rozprawie doktorskiej, Promotor przekazuje
Doktorantowi w wersji wydrukowanej i podpisanej, w dwdch egzemplarzach.

§ 4 Odebranie zaswiadczenia o ukonczeniu ksztatcenia i ztozenie oswiadczenia stypendialnego

1. Jeden egzemplarz raportu antyplagiatowego i opinii o rozprawie doktorskiej otrzymanych
od Promotora Doktorant sktada w Sekretariacie PK, celem zarchiwizowania w teczce osobowej.

2. Kierownik Programu Ksztatcenia we wspotpracy z Sekretariatem PK przygotowuje zaswiadczenie
o ukonczeniu ksztatcenia i po podpisaniu przez Kierownika Programu Ksztatcenia przekazuje
Doktorantowi. Dokument ten jest wystawiany w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz, na ktérym
potwierdzany jest odbidr przez Doktoranta, podlega archiwizacji w jego teczce osobowej. Zatgcznikiem
do Zaswiadczenia jest transkrypt ocen.

3. W przypadku, gdy praca doktorska sktadana jest przed terminem ukonczenia ksztatcenia
przewidzianym przez program ksztatcenia, Doktorant zobowigzany jest ztozy¢ w Sekretariacie PK
whniosek o kontynuacje wyptacania stypendium zgodnie z Art. 209 ust. 8 Ustawy. Oryginat tego wniosku
jest przekazywany do Biura Szkoty celem podpisania przez Dyrektora. Biuro Szkoty sporzadza dwie
kopie wniosku (jedna dla Szkoty, druga dla CSO) potwierdzajgc je za zgodnoscig z oryginatem,
a nastepnie przekazuje papierowg wersje dokumentu do sekretariatu PK celem zarchiwizowana
w teczce osobowej doktoranta.

4. W sytuacji opisanej w par. 4 ust. 3 Doktorant bedzie miat w systemie USOS status ,aktywny”
az do ostatniego dnia miesigca, w ktdrym przystuguje mu wyptata stypendium.

§ 5 Pozostate dziatanie prowadzone przez sekretariaty programéw ksztatcenia

1. Po otrzymaniu informacji z Rady Dyscypliny o ztozeniu do Rady Dyscypliny wniosku
o przeprowadzenie postepowania o nadanie stopnia doktora, Sekretariat PK lub Sekretariat RD
(w zaleznosci od wzajemnych ustalen) wpisuje w USOS date ztozenia dokumentéw do Rady jako date
rozpoczecia postepowania o nadanie stopnia doktora.

2. Po otrzymaniu uchwaty Rady Dyscypliny o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora,
Sekretariat PK archiwizuje ja w teczce osobowe;j.

3. Sekretariat PK jest zobowigzany do uzupetniania rejestru doktorantéw zawierajgcego date zfozenia
whniosku do Rady Dyscypliny oraz date nadania stopnia doktora.

4. W momencie ztozenia pracy doktorskiej konczy sie ksztatcenie i wygasa status doktoranta.
Pracownik biura PK uniewaznia legitymacje w systemie USOS, odcina jej rég i zwraca jg doktorantowi.

Informacja o uniewaznieniu legitymacji jest automatycznie przekazywana z USOS do MPK
(w przypadku uzywania legitymacji jako KKM, bedzie to widoczne przy kontroli biletdw lub przy zakupie
nowego biletu).

5. W sytuacji opisanej w par. 4 ust. 3, w ostatnim dniu miesigca, w ktdrym Doktorantowi przystuguje
wyptata stypendium, nalezy zmieni¢ jego status na ,zaliczony” poprzez wpisanie w polu ,data
zakonczenia” daty przypadajacej na ten dzien, a w polu ,status zaliczenia” opcji ,,Z".

§ 6 Dalsze postepowanie:

1. Odbidr zaswiadczenia o ukonczeniu ksztatcenia jest ostatnim dziataniem przypisanym do realizacji
w i przez Szkote Doktorska.

2. Kolejne dziatania oraz wykaz dokumentdw, do ktdrych ztozenia zobowigzany jest Doktorant opisane
sg W § 4 ,Procedury postepowan o nadanie stopni naukowych”, a koordynowanie procedury



doktorskiej lezy w gestii Rady Dyscypliny, wtasciwej dla Wydziatu lub jednostki pozawydziatowej,
na ktdrym realizowany jest program ksztatcenia. Dodanie recenzentéw i przekazanie pracy do recenzji
wymaga zmiany statusu pracy w systemie USOS na ,R” (dziatanie to wykonuje pracownik
administracyjny obstugujacy postepowanie na tym etapie).

3. Szkota Doktorska, w porozumieniu z Przewodniczgcymi odpowiednich Rad Dyscyplin, moze
udostepni¢ na stronie internetowej formularze niektérych dokumentéw skfadanych do Rady
Dyscypliny, a w szczegdlnosci:

a) wniosek o przeprowadzenie postepowania o nadanie stopnia doktora, wedtug wzoru ustalonego
w Uniwersytecie, stanowigcego zatgcznik nr 1 do ,Procedury postepowani o nadanie stopni
naukowych”;

b) oswiadczenie, w ktérym kandydat wskazuje dyscypline, w ktérej ubiega sie o stopien doktora;

c) oswiadczenie, ze przediozona rozprawa nie byta przedmiotem innego postepowania o nadanie
stopnia doktora ani nie toczy sie postepowanie o nadanie stopnia w tej samej dyscyplinie.

4. Lista publikacji wymieniona w § 4 pkt 8 do ,,Procedury postepowar o nadanie stopni naukowych”
moze by¢ sktadana w postaci jak opisano ponizej:

a) w przypadku gdy rozprawa doktorska jest odrebng monografig nalezy ztozy¢:

e liste wszystkich publikacji Doktoranta i wskazaé na niej co najmniej jedng publikacje spetniajgca
oswiadczenia wspoétautoréw, opisane w § 3 pkt. 2 i 3 ,Procedury postepowar o nadanie stopni
naukowych”;

b) w przypadku gdy rozprawa doktorska jest zbiorem opublikowanych i powigzanych tematycznie
artykutéw Doktoranta z dotgczonym przewodnikiem nalezy ztozy¢:

e liste wszystkich publikacji Doktoranta i wskaza¢ na niej wszystkie publikacje sktadajgce sie
na rozprawe doktorska, ijesli sg to publikacje wieloautorskie, to nalezy do nich dotgczy¢ dotyczace
ich oswiadczenia wspotautorow opisane w § 3 pkt. 2 i 3 ,,Procedury postepowar o nadanie stopni
naukowych”. Jezeli wsrdd publikacji sktadajgcych sie na rozprawe doktorskg nie ma publikacji
spetniajacej warunek ustawowy nalezy wskazaé¢ na liscie publikacji co najmniej jedng taka
publikacje i jesli jest to publikacja wieloautorska, to nalezy do niej dotgczy¢ dotyczace
jej oswiadczenia wspdtautoréw.

Dyrektor

dr hab. Roman Skibinski, prof. UJ



